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DOTACJE NA INNOWACJE — INWESTUJEMY W WASZ A PRZYSZtOSC

[@bica, dnia 17 maja 2013 roku

Zapytanie ofertowe

Szanowni Pastwo!

Gmina Miasto [Rbica z siedzi przy ul. Ratuszowej 2, 39-200;Bica posiadagca numer identyfikacyjny NIP
872-22-30-742, REGON 851661205, zaprasza deenia ofert na przeprowadzenie szkolenia z podstajyvow
obstugi komputera w ramach projektu pRrzeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu obejaog) mieszkécow

i instytucje samormowe w bicy”, wspoffinansowanego przez zeodkow Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, &zia8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu —
elnclusion, w ramach Europejskiego Funduszu Roz\WRagionalnego.

Przedmiotem zaméwienia jest:

a) Kurs podstawowej obstugi komputera i korzystamiaternetu oraz poczty internetowej,
b) Materiaty szkoleniowe dla uczestnikow,

¢) Wynajem sal komputerowo-dydaktycznych,

d) Catering dla uczestnikdw szkolenia.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Szkolenie -kurs podstawowej obstugi komputera i korzystariisernetu oraz poczty internetowej

1) przeprowadd trzydniowe szkolenie na terenie miasteb@y dla 70 os6b, w miejscu dostosowanym
do potrzeb osbb niepetnosprawnych,

2) Zamawiajcy zaktadaze w kadej z grup szkoleniowych uczestniédydzie od 10 do 15 osob,

3) szkolenie winno odhysig w 5 grupach po 18 godzin szkoleniowych wdey z grup,

4) przeprowadzi szkolenie w sposOb uwzglniajacy zr&@nicowany stopi®@ zaawansowania,
dostosowany do indywidualnych potrzeb iAwosci Uczestnikow,

5) Zamawiajcy nie dopuszcza nbwosci szkolenia dwoéch lub wcej uczestnikbéw kursu przy jednym
stanowisku komputerowym,

6) oznakowé miejsce realizacji szkobe zgodnie z Wytycznymi w zakresie oznaczania projekt
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospadara lata 2007-2013 (PO 1G),$0O
priorytetowa 8. Spotecastwo Informacyjne - zwekszenie innowacyjri@i gospodarki, dziatanie 8.3
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu e-Inclusidmformacje dotyczce wytycznych s dostpne
na stronie:
http://www.wwpe.gov.pl/be2/files/documents//poigigwodnik%20w%20zakresie%20promocji%20pr
ojektow grudzien%202012.pdf

7) zapewné uczestnikom niezmine materialy szkoleniowe, uwzgdhiajc przy tym réne grupy
odbiorcow (dzieci i mitodzig osoby niepetnosprawne, osoby doroste) oraz iciwaasowanie
w obstudze komputera,

8) zapewnt wykwalifikowam kadie dydaktyczia do przeprowadzenia szkale

Projekt wspéffinansowany jest zodkow Unii Europejskiej w ramach Programu Operaegp Innowacyjna Gospodarka,
Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowers elnclusion, w ramach Europejskiego FunduszzwRfu Regionalnego



9) opracow& programy szkolenia, uwzglniajac, ze kazdy dziex szkolenia bhdzie trwat 8 godzin
zegarowych tj. 8 godzin dydaktycznych oraz przeftvgodzina dydaktyczna = 45 minut),

10) opracow& harmonogram kursu uwzginiajacy dzienny czas trwania zg@j nie diwszy niz 8 godzin
dydaktycznych (45 min.), rozpoczyanaych s¢ nie wczéniej niz 0 godzinie 8:00 i kidczacych sk nie
p&zniej niz 0 godzinie 20:00,

11) zakres szkolenia winien obejmoéveo najmniej:

a)
b)
C)
d)
e)

f)
9)

h)
)

)

K)

podstawowe zasady obstugi komputera,

podstawowe informacje nt. obstugi komputera z systa Windows 7,

przeghd podstawowych programoéweytkowych zawartych w systemie,

podstawowe informacje nt. korzystania z Internetu,

informacje nt. bezpiecastwa i zagreen w sieci, zwtaszcza w odniesieniu do 0sdb niepetmidh,
podstawowe informacje nt. zasad legalnego korzistarzasobdw Internetu (przewodnik po tym
co wolno, a czego nie wolrsgiagat z sieci),

informacje nt maliwosci wykorzystania Internetu do nauki, poszukiwaniafoimacii,
poszukiwania pracy, kontaktéw z organami adminggitra

podstawowe informacje nt. obstugi poczty elektrana,

podstawowe informacje nt. obstugi programéw MS ExddS Word, MS PowerPoint, MS
Outlook, programy w wersji 2013,

Zamawiajcy oczekuje, ze uczestnicy kursu, po jego zakaeniu nabda umiegtnosci
samodzielnej obstugi komputera, bezpiecznego i rggd z prawem korzystania z zasobow
Internetu w szczego6ldoi w zakresie poszukiwania informacji i wiedzy, kgstania z poczty
elektronicznej, oraz w zakresie podstawowej obghuggraméw pakietu Office,

wydat kazdemu uczestnikowi kursu, po jego zakpeniu, zé&wiadczenie ukaczenia kursu
wspotfinansowanego zgéodkéw Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodaskkata 2007-
2013 (PO IG), ® priorytetowa 8. Spotecastwo Informacyjne - zwkszenie innowacyjriei
gospodarki, dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wyklutaecyfrowemu e-Inclusion,

przeprowadzi na zakaczenie kursu ankiet ewaluacyjl, okreslajaca poziom zadowolenia
uczestnikow z odbytego kursu, przydahomawianych zagadnie

Wykonawca zobowzany jest przekazaZamawiajcemu na zakeczenie kursu oryginaty lub
kserokopie potwierdzone za zgodéonastpujacych dokumentow:

- imienne listy obecniwi, harmonogramy szkaie

- liste z potwierdzeniem odbioru materialdw szkoleniowpchez uczestnikow szkolenia,

- rejestr wydanych Zaviadcze,

- dokumentagj zdjeciowa z przeprowadzonych szkale

wszystkie przygotowane dokumenty powinny lmznakowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjhegowacyjna Gospodarka na lata 2007-
2013 (PO IG), ® priorytetowa 8. Spotecastwo Informacyjne - zwkszenie innowacyjriei
gospodarki, dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wyklugae cyfrowemu e-Inclusion, zgodnie
Z wytycznymi zawartymi wPrzewodniku w zakresie promocji projektéw finansawah

w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospdckkar2007 — 2013 dla beneficjentow
i instytucji zaanggowanych we wdrganie programu(dokument jest dogpny pod adresem:
http://www.wwpe.gov.pl/be2/files/documents//poiggwodnik%20w%20zakresie%20promaocji%
20projektow grudzien%202012.pdf

2. Materiaty szkoleniowe dla uczestnikow

Wykonawca dostarczy kdemu z uczestnikbw Kursu materialy dydaktyczne odmiedlajce lub

rozszerzajce zakres wiedzy przekazanej podczas kursu. Mbtetea mog by¢ w formie materiatow
autorskich jak i ogodlnie dogtnych, wyselekcjonowanych materiatéw dgpstych w powszechnej lub
ograniczonej sprzedq. Materiaty dydaktyczne musady¢ dostarczone w formie pisemnej, dlioe jest ich

zdublowanie lub rozszerzenie w formie elektronigzne

3. Wynajem sal komputerowo-dydaktycznych

Wykonawca zapewni dagi do sal szkoleniowych wypaganych w komputery z zainstalowanym systemem
Windows 7 oraz pakietem biurowym Office 2013. Salesz zapewnt dostp dla 0s6b niepetnosprawnych.
Sale winny by zlokalizowane na terenie miastatiica.



4. Catering dla uczestnikow szkolenia

Ustuga cateringowa obejmowana:

- przerwy kawowe dla kalego ze szkole na ktére bda skladaty si: napoje gaace (kawa, herbata), napoje
zimne (woda mineralna gazowana, niegazowana),keiastbez ogranicfew trakcie realizacji zadania;
jeden positek ciepty (obiad), jednodaniowy.

Il. Szczegdlne wymagania stawiane wykonawcom zamdéwienia

1. przeprowadzenie szkolenia wepiu grupach, zgodnie z wymaganiami ckoaymi punkcie I:
a) grupa 1l - 15 o0so6b (dzieci i mtodzje
b) grupa 2 — 15 o0sbb (dzieci i mlodz)e
c) grupa 3 — 15 os6b (daio
d) grupa 4 — 15 os6b (daig
e) grupa5 - 10 oso6b (grupa mieszana dorostych zZmiziemtodzieza).
2. przeprowadzenie szkolenia na terenigidy,
3. zapewnienie komputera szkoleniowego oraz materiadakoleniowych (podcznikéw) wszystkim
uczestnikom szkolenia.
oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w gpstvaniu,
5. wykaz wykonanych (min. dwdch) ustug szkoleniowydth aséb korzystapych ze wsparcia instytucji
pomocy spotecznej wraz z podaniem:
a) wartcci,
b) przedmiotu,
c) dat wykonania,
d) podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi alystvykonane,
dokumenty$wiadczce o naleytym wykonaniu ustugi.

B

lll. Opis sposobu obliczania ceny:
1. Cena oferty winna obejmowavszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przyireaji zaméwienia
2. Wykonawca zobowizany jest do podania catkowitej ceny zamdwieniajoagnej do dwoch miejsc
po przecinku, wyrzonej cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

[ll. Termin i miejsce szkolenia:

Na terenie miasta ghica w okresie od 27 maja do 22 czerwca 2013 nwkgodzinach od 8.00 do 20.00
(szczegotowy harmonogramdrie ustalony z Wykonavag.

V. Kryterium oceny ofert: najnizsza cena.

V. Oferte nalezy ztozy¢ najp6zniej do dnia 24 maja 2013 roku do godziny 12.00:

1) osobkcie na Dziennik Podawczy w Umdzie Miejskim w xbicy (ul. Ratuszowa 2)

lub
2) poczy tradycyjr przesta na adres: Ued Miejski w Debicy, ul. Ratuszowa 2, 39-200;Bica
lub

3) poczty elektroniczia przesta na adresandrzej.bukowski@umdebica.pl

O zachowaniu terminu zgtoszenia decyduje data wptyw

Osoba merytorycznie odpowiedzialna za zamowienielrdej Bukowski, Wydziat Planowania Strategicznego
(14) 683 81 06.

Wykaz dokumentow, jakie mapostarczy Wykonawcy:
Formularz ofertowy.

Wiestaw Stanaszek Mariuszdmo

Naczelnik Wydzialu Planowania Strategicznego Z-ca Burmistrza



