Czesc€ | — Instrukcja dla Wykonawcow (IDW) _

Gmina Miasto Debica
ul. Ratuszowa 2
39-200 Debica

woj. podkarpackie

tel. 014 68 38 100
fax. 014 68 38 161

adres internetowy: www.debica.pl
e-mail: umdebica@um.debica.pl
Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego BZP.271.37.2013.JS

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

(Siwz)

DLA

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA UStUGI O WARTOSCI PONIZEJ 200 000 EURO
przeprowadzanego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.).

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH NA POTRZEBY URzEDU MIEISKIEGO W DEBICY.

Zatwierdzam:

Naczelnik Wydziatu
Administracji Organizacji i Personelu

inz. Stanistaw Malinowski

Specyfikacja niniejsza zawiera 27 stron.

Nazwa zaméwienia: Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Mieiskiego w Debicy.




Czesc | — Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW) _

Specyfikacja niniejsza zawiera:

Iip: Ozndczenie\Gzesci NazwalGzesci
1. |Czes¢| Instrukcja dla Wykonawcow (IDW).
2. |Czesc¢ll Istotne dla Zamawiajgcego postanowienia umowy
3. [Czescll Opis przedmiotu zamdwienia.

CZESC | - INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)

Nazwa zamoéwienia: Swiadczenie ustug pocztowvch na potrzeby Urzedu Mieiskiego w Debicy.




Czesc€ | — Instrukcja dla Wykonawcow (IDW) _

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

CZESC | — INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Spis tresci: Nr str.
1.  Nazwa (firma) i adres ZamawiajgCeB0. . .ccuucuuriieiiieeeeeireeeeeiree e erteeeeectteeeestaeee s e esrteeeeesrtaeeseraeeesanes 4
P 0 7 4o F- [o7.2=1 o TSI VAV A o T o F= 1Yoy OSSR 4
3. Tryb udzielania ZamOWIENIA. .......eeiiiiiie et e e e s e e e bre e e e naraeas 4
4. Opis przedmiotu ZAMOWIBNIA. ......eeeiiiieieciiiie e eciee et e e e e sree e e e sbe e e e esatee e e e esbeeesesntaeesaseeeeennsenas 4
5. ZAMOWIENIA CZESCIOWE ..eeiieeeeiieee ettt ettt e et e e et e e e et e e e s aae e e e s bae e e e asabaeeeensbaeesanssaeesasseeesennseens 4
6.  ZamOWIeNia UZUPEINIGJGCe. .uoiiiriieeeiieee ettt et e e et e e e st e e s et e e e s eate e e e e arreeeennreeas 4
7. Informacja o ofercie wariantowej i UMOWIe ramMOWE]. ....c.ueeeeiiieieeiiiieecieee e ee e e 4
8.  Termin wykonania zamowienia: 31.12. 20041, ..ueeeeccueeeeecieeeeeieee et e eeeree e e et e e e s eree e e eeareeeeenreas 4
9.  Warunki udziatu w postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu z postepowania: .................. 4
O VLV - o [ U T TS URPPSPR 6
11. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania UmoWwy. ........cccceeeevecivieieeeeeeeccnnnns 6
12. Waluta, w jakiej bedg prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia

10T o] 1074 1 1=y -{o TP USRURY 6
13. Opis sposobu przygotowania OfertY. .....ccccciiiieiii e e e e e re e e e e e e aneens 6
14. Wyjasnianie i Zmiany W Ir@SCi SIWZ..........ooouviii ittt et e e e etre e e e e etae e e eeraeaeeanes 8
15.  Zebranie WYKONAWCOW. .....ccuuiiiiiiiec ettt ettt ettt e e et e e e eta e e e e e eettaeeeeebaseeseabaeeesearaeaeeanes 8
16. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawecami........ccccceeeeeciiiieeiiiiccccciieeee e 8
17. Miejsce, termin i SposOb zt0Zenia OfertY. ....c.vviivciiii e 9
18. Zmiany lub wycofanie zt0Zonej Oferty. ... iiieii e 9
19. Miejsce i termin OtwWarcia OfErt. ..o e et rrae e 9
b1 B N Y oo VY ol = o Y SR 9
21. Zwrot oferty bz OtWIBraNIa. ......cei i e et ara e e e earaeas 10
22, Termin zZwWigzania Of TG c.ccuii oo e e e e et e e e ebe e e e et a e e e entee e e araeas 10
23.  Opis SPOSODU OBIICZENIA CENY. ..uviiiiiiiie et e e e e e et e e e e ratae e s s ntee e enareeas 10
B QY (=Y T W Tol=T VA o) (=] o RSP 10
25. Oferta z razgCo NISKG CENG. .ueiiicuiieiiiiiee ettt e e ere e e etee e e et bte e e e sabee e e e rateeeesanteeeenareeas 10
26.  UzZUPEINIENIE OFITY. .uviiiieiiie et e et e e e et e e e e e btee e e s abaeesenaaeeeennees 11
D N 1 0] o o 11T 0 1Yo ] 1= SRR 11
28. WYKIUCZENTIE WYKONAWCEY. .ovveiiiiieitiiee ettt e e e ree e e e e e e e e e e e e e e s e s nnraaaeeeaeeenns 12
D B O Lo [ AU o= [N o ] =Y o Y 2SR USURR 12
30. Wybor oferty i zawiadomienie o0 wyniku postepowWaNia .......cccceeeeciieeecciie e 12
31. Informacje ogdlne dotyczace kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego zamdwienia. . 12
32. Uniewaznienie PoOStEPOWANIA. c.ccccieiie i 13
33, SrOAKI OCRIONY PIraWNE]....vveieieeeeeieeeeee et eee ettt ettt s e e et et e aes e seete s s eeesese s et saesesnenseseens 13
34. Sposdb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami.......ccccececveeeeecieecccciee e, 13
T oY VYAV oY F= 1Y Ay Yo TSRS 14
36. Wysokos¢ zwrotu kosztdw udziatu W pOSTEPOWANIUL. ...c..eviiiecieeeccieecccee e e 14
37. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

P V= Y ol - 0L o 11 2SN 14
38. Woykaz zatgcznikOw do NiniejSze] IDW. .......oceiieiiei ettt e e e e re e e ntae e e 14

Nazwa zaméwienia: Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Mieiskiego w Debicy.




Czesc€ | — Instrukcja dla Wykonawcow (IDW) _

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajgcego.

Gmina Miasto Debica

ul. Ratuszowa 2

39-200 Debica

zwane dalej Zamawiajacym

2. Oznaczenie Wykonawcy.

Na potrzeby niniejszej SIWZ za Wykonawce - uwaza sie osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajagcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia publicznego.

3. Tryb udzielania zaméwienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 oraz 39 - 44
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.).

4. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek listowych
nierejestrowanych i rejestrowanych, paczek pocztowych,

2. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym: przesytek reklamowych, paczek pocztowych,
przesytek pobraniowych, przesytek pocztowych przyjmowanych na warunkach szczegdlnych,

3. Swiadczenie ustug przesytek kurierskich,

Realizacja przekazow pienieznych,

5. Prowadzenie skrytki pocztowej.

E

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia przedstawiony zostat w Czesci Il niniejszej SIWZ.

Kod CPV:

(L ralak0{0}0/030) Ustugi pocztowe

5. Zamoéwienia czesciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

6. Zamowienia uzupetniajace.

Zamawiajacy przewiduje zamowienia uzupetniajace, o ktorych mowa w art. 67 ust.l pkt 6 U.P.z.p.,
stanowigcych nie wiecej niz 50% wartosci zamodwienia podstawowego.

Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwien uzupetniajacych:

Ewentualne ustugi uzupetniajgce polegajgce na powtdrzeniu tego samego rodzaju ustug w przypadku
wystgpienia koniecznosci zwiekszenia czestotliwosci wykonania przedmiotowych ustug, a takze na skutek
przedtuzania sie procedury przetargowej na rok 2015.

7. Informacja o ofercie wariantowej i umowie ramowej.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert wariantowych.
2. Zamawiajacy nie przewiduje zawrze¢ umowy ramowej z Wykonawcami.

8. Termin wykonania zamdwienia: 31.12.2014r.

9. Warunki udziatu w postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu z postepowania:
9.1. Wykonawcy ubiegajacy sie o zamowienie publiczne muszg spetniaé nizej wymienione warunki udziatu
W postepowaniu:
9.1.1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajq obowiazek ich posiadania:
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Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze sie posiadaniem: aktualnego
zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z Ustawa z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz.
U. z 2012r. poz. 1529 ze zm.) w zakresie ustug pocztowych objetych przedmiotem
zamoéwienia, a w stosunku do operatora publicznego swiadczenie o ustawowym zwolnieniu
z obowigzku z uzyskania ww. zezwolenia, lub wpis do rejestru operatoréow pocztowych).

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku: Ocena spetniania warunku
zostanie dokonana w oparciu o dostarczone dokumenty, wg formuty: spefnia — nie spetnia.

9.1.2. Wiedza i doswiadczenie:

Zamawiajacy nie wprowadza szczegotowego opisu spetniania tego warunku. Ocena spetniania
niniejszego warunku zostanie dokonana w oparciu o dostarczone oswiadczenie o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu, wg formuty: spetnia - nie spetnia.

9.1.3. Potencjat techniczny:

Zamawiajacy nie wprowadza szczegotowego opisu spetniania tego warunku. Ocena spetniania
niniejszego warunku zostanie dokonana w oparciu o dostarczone oswiadczenie o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu, wg formuty: spetnia - nie spetnia.

9.1.4. Osoby zdolne do wykonania zamdéwienia:

Zamawiajacy nie wprowadza szczegotowego opisu spetniania tego warunku. Ocena spetniania
niniejszego warunku zostanie dokonana w oparciu o dostarczone oswiadczenie o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu, wg formuty: spetnia - nie spetnia.

9.1.5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

Zamawiajacy nie wprowadza szczegétowego opisu spetniania tego warunku. Ocena spetniania
niniejszego warunku zostanie dokonana w oparciu o dostarczone oswiadczenie o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu, wg formuty: spetnia - nie spetnia.

Informacja o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

9.2.1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 44 Ustawy Pzp -
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszej IDW.

9.2.2. potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania, w szczegdlnosci koncesje,
zezwolenia lub licencje — zgodnie z pkt. 9.1.1: zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci
pocztowe;.

Wykonawca ubiegajgcy sie o zamdwienie publiczne musi wykazaé¢ brak podstaw do wykluczenia

z postepowania poprzez przedstawienie nastepujgcych dokumentéw:

9.3.1. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia - wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3
do niniejszej IDW.

9.3.2. Aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2
ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
whnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo
sktadania ofert.

Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na

potencjat innych podmiotéw, ktére beda braty udziat w realizacji czesci zamdwienia, oprécz

oswiadczenia — wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszej IDW - przedktada takze

dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy okreslonym w pkt. 9.3.

IDW.

Stosownie do tresci § 2 pkt. 2. rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013r.

w sprawie rodzajéw dokumentoéw, jakich moze zgdaé¢ zamawiajgcy od wykonawcy oraz form, w jakich

te dokumenty moga byc¢ sktadane, jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa powyzej w pkt. 9.3,

sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Stosownie do tresci art. 26 ust. 2b UPzp Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,

potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych
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innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca

w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami

niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne

zobowigzanie tych podmiotdw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia — zatgcznik nr 5 niniejszej IDW.
9.7. Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Zamawiajacy zada przedstawienia listy podmiotéow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow

albo informacji o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowe;.

9.8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie udzielenie zamowienia.

9.8.1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia powinni spetniac
warunki udziatu w postepowaniu oraz ztozyé dokumenty potwierdzajgce spetnianie tych
warunkow zgodnie z zapisami zawartymi w pkt 9 IDW. Ponadto tacy Wykonawcy ustanawiajg
Petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Zaleca sie aby
Petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia.

9.8.2. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem.

9.8.3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o niniejsze zamoéwienie, ktérych oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy o realizacje zamdwienia, s3 zobowigzani
przedstawié¢ Zamawiajgcemu stosowne porozumienie zawierajgce w swojej tresci nastepujace
postanowienia: zawigzana co najmniej na czas nie krétszy niz czas trwania umowy
powiekszony o okres, rekojmi lub gwarancji, przedtozona w okreslonym terminie.

10. Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w celu zabezpieczenia oferty.

11. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

12. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zaméwienia publicznego.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia publicznego, ktérego dotyczy niniejsza SIWZ dokonywane
beda w PLN na rachunek bankowy Wykonawcy otwarty w PLN.

Podatek od towardw i ustug (VAT) zostanie naliczony przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi w tym
wzgledzie przepisami.

13. Opis sposobu przygotowania oferty.

13.1. Wymagania podstawowe

13.1.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

13.1.2. Wykonawca nie moze wystgpi¢ w innych ofertach jako Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamédwienia.

13.1.3. Oferte nalezy przygotowac scisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszej SIWZ.

13.1.4. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow). Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(ow) okreslajgcego(ych) status prawny
Wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcy(éw) upowaznionych jest tacznie kilka oséb dokumenty wchodzgce w sktad oferty
muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

13.1.5. Upowaznienie osdb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé
z dokumentéw dotagczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego
rejestru) to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat petnomocnictwa wystawionego przez osoby do
tego upowaznione lub kopii potwierdzonej notarialnie.

13.1.6. Wzory dokumentéw dofgczonych do niniejszej IDW powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotaczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w zgodnej
formie z niniejszg IDW.
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13.1.7. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego, co najmniej oznaczenie nazwy (firmy)
i siedziby.

13.1.8. Zamawiajgcy zwrdci Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty. Zadne inne dokumenty wchodzace w skfad oferty, w tym
rowniez te przedstawiane w formie oryginatéw, nie podlegajg zwrotowi przez
Zamawiajgcego.

13.1.9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
z uwzglednieniem tresci art. 93 ust. 4 u.p.z.p.

13.2. Forma oferty

13.2.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, mie¢ forme pisemng i format nie wiekszy niz
A4. Arkusze o wiekszych formatach nalezy ztozy¢ do formatu A4. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym s3 skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce.

13.2.2. Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentéw stanowigcych zatgczniki do niniejszej IDW
i wchodzacych nastepnie w sktad oferty moga by¢ dokonane komputerowo, maszynowo lub
recznie.

13.2.3. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréw
stanowigcych zataczniki do niniejszej IDW powinny mie¢ forme wydruku komputerowego
lub maszynopisu.

13.2.4. Catos¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

13.2.5. Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane. Strony te powinny by¢
parafowane przez osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg
dwie lub wiecej osoby) podpisujgcg (podpisujace) oferte zgodnie z trescig dokumentu
okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub trescig zataczonego do oferty petnomocnictwa.
Strony zawierajgce informacje niewymagane przez Zamawiajgcego (np.: prospekty
reklamowe o firmie, jej dziatalnosci, itp.) nie muszg by¢ numerowane i parafowane.

13.2.6. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie tresci (czyli wytgcznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszczone przez
Zamawiajacego) muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujgcy (podpisujace)
oferte.

13.2.7. Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogag byc¢ przedstawiane w formie oryginatéow
lub poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem kopii. O$wiadczenia
sporzadzane na podstawie wzoréw stanowigcych zataczniki do niniejszej IDW powinny by¢
ztozone w formie oryginatu. Zgodnos$¢ z oryginatem wszystkich zapisanych stron kopii
dokumentéw wchodzacych w sktad oferty musi byé potwierdzona przez osobe (lub osoby,
jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg dwie lub wiecej osoby) podpisujacg
(podpisujgce) oferte zgodnie z tresciag dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy
lub trescig zataczonego do oferty petnomocnictwa.

Wykonawca jest Swiadomy, ze na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (Dz. U. z dnia
2 sierpnia 1997r.) art. 297 par. 1; kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamdwienia publicznego,
przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelne pisemne oswiadczenie
dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego zamdwienia podlega karze
pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.

13.3.Zawartos¢ oferty.

13.3.1. Kompletna oferta musi zawierac:

a) Formularz Oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej IDW,

b) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru — zgodne z pkt. 9.3.2.

c) Oswiadczenie Wykonawcy(ow) o spetnianiu warunkéow udziatu w postepowaniu, sporzgdzone

na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej IDW,

d) zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci pocztowe;j,

e) Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3

do niniejszej IDW

f) Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika

bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru zgodnie z pkt 9.3.2. IDW,
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g) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia, dokument
ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamodwienia
publicznego, zgodnie z pkt 9.7. IDW.

h) Woycena, sporzagdzona na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszej IDW,

i) W przypadku powotywania sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
na potencjat innych podmiotéw — o$wiadczenie wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 niniejszej
IDW.

j)  Pozostate dokumenty wymienione w pkt 9 niniejszej IDW,

k) inne dokumenty wymienione w niniejszej SIWZ.

13.3.2. Pozadane przez Zamawiajgcego jest ztozenie w ofercie spisu tresci z wyszczegdlnieniem ilosci stron
wchodzacych w sktad oferty.
13.4.Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji
Wykonawca moze zastrzec w ofercie (o$wiadczeniem zawartym w Formularzu Oferty), iz Zamawiajgcy
nie bedzie mégt ujawnié informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

14. Wyjasnianie i zmiany w tresci SIWZ

14.1. Wyjasnianie tresci SIWZ

14.1.1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamodwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do korca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

14.1.2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynat
po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 14.1.1., lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnier albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

14.1.3. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt. 14.1.1.i14.1.2.

14.1.4. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekazuje wykonawcom, ktérym
przekazat specyfikacje istotnych warunkdw zamdwienia, bez ujawniania zrédta
zapytania, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza na
tej stronie.

14.2. Zmiany w tresci SIWZ

14.2.1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do sktadania ofert, zmienia¢ tres¢ niniejszej SIWZ. Dokonang w ten
sposob zmiane Zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
Zamawiajacy przekazat niniejszg SIWZ oraz zamieszcza te informacje na stronie
internetowe,;.

14.2.2. Zmiany sg kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcéw.

14.2.3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przedtuzenia terminu  sktadania  ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajgcych
ze zmiany tresci niniejszej SIWZ. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy
niezwtocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcéw, ktérym przekazat niniejszg SIWZ
oraz zamieszcza te informacje na stronie internetowe;.

15. Zebranie wykonawcoéw.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci organizacji zebrania wykonawcow.

16. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami s3:
1) w zakresie merytorycznym — Artur Wiktor
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2) w sprawach dotyczacych procedury zamoéwien publicznych — Wiestaw Chorazykiewicz.

17. Miejsce, termin i sposéb ztozenia oferty.
17.1. Oferte nalezy ztozy¢ w: siedzibie Zamawiajgcego w: Urzedzie Miejskim w Debicy, 39-200 Debica,
ul. Ratuszowa 2, pokdj nr 104, w nieprzekraczalnym terminie:

2012.2013 . 1% |

17.2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce).
Koperte (paczke) nalezy opisa¢ nastepujgco:

Gmina Miasta Debica
39-200 Debica, ul. Ratuszowa 2, pokdj nr 104
Oferta w postepowaniu na:
Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Debicy.
Nie otwierac przed dniem: 20.12.2013r .godz. 112

17.3. Na kopercie(paczce) oprdcz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

18. Zmiany lub wycofanie ztozonej oferty.

18.1. Skuteczno$¢ zmian lub wycofania ztozonej oferty
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub wycofanie
ztozonej oferty sg skuteczne tylko wowczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem terminu sktadania ofert.
18.2.Zmiana zfozonej oferty
Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad
obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty(paczki) zawierajgce zmiany nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA". W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN” koperte (paczke) kazdej
»ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,zmiana nr.....”.
18.3. Wycofanie ztozonej oferty
Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
umocowanego na piSmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozyé w miejscu i wedtug zasad
obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte(paczke) zawierajgcg powiadomienie
nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "WYCOFANIE".

19. Miejsce i termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w: Urzedzie Miejskim w Debicy, 39-200 Debica,
ul. Ratuszowa 2, pokdj nr 102, w nieprzekraczalnym terminie:

20.12.2013r. 1%

20. Tryb otwarcia ofert.

20.1.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia.

20.2. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie bedg otwierane koperty (paczki) zawierajgce oferty,
ktérych dotyczy "WYCOFANIE". Takie oferty zostang odestane Wykonawcom bez otwierania.

20.3. Koperty (paczki) oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostang otwarte przed otwarciem kopert
(paczek) zawierajgcych oferty, ktérych dotyczg te zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonania zmian zmiany zostang dotgczone do oferty.

20.4. W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy kazdorazowo ogtosi obecnym:

1) staniilos¢ kopert (paczek) zawierajgcych otwierang oferte;
2) nazwe i adres Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana;
3) informacje dotyczace ceny catej oferty zawarte w Formularzu Oferty.
Powyzsze informacje zostang odnotowane w protokole postepowania przetargowego.

20.5. Na wniosek Wykonawcéw, ktdrzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, Zamawiajacy przekazuje im

niezwtocznie informacje, o ktdrych mowa powyzej w pkt. 20.1. i 20.4. 1)-3) niniejszej IDW.
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21. Zwrot oferty bez otwierania.

Oferte ztozong po terminie Zamawiajgcy niezwtocznie zwrdéci bez otwierania.

22. Termin zwigzania ofertg

22.1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

22.2.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢, w uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, jednorazowego zwrdcenia sie do Wykonawcéw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

22.3.Zgoda Wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego
wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium
lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

22.4. Wykonawca moze samodzielnie przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

23. Opis sposobu obliczenia ceny.

23.1. Cena oferty jest ceng kosztorysowa.
23.2. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN.
Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu
zamowienia.
23.3.Ceng oferty jest kwota wymieniona w Formularzu Oferty. Dla potrzeb oceny i poréwnania ofert
Wykonawcy winni naliczyé podatek VAT.
23.4.Sposéb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamdwienia, okreslone zostaty w czesci Il
niniejszej SIWZ (wzorze umowy w sprawie zamdwienia publicznego).

24. Kryteria oceny ofert.

24.1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére:

24.2.zostang ztozone przez Wykonawcéw nie wykluczonych przez Zamawiajgcego z niniejszego
postepowania;

24.3. nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

24.4. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium ceny.

Oferty zostang przeliczone wedtug wzoru:

najnizsza oferowana cena
C= x 100 pkt
cena ocenianej oferty

24.5.Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamodwienia temu(tym) Wykonawcy(Wykonawcom), ktory(rzy)
przedstawi(g) najnizszg cene za realizacje zamdwienia i ktérego oferta spetni wszystkie warunki
postepowania.

24.6. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

24.7. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

24.8.Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie.

25. Oferta z razaco niska cena.

25.1. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.
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25.2. Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczedno$¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajgce warunki wykonywania zamoéwienia dostepne dla Wykonawcy, oryginalnos¢ projektu
Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

25.3. Zamawiajacy odrzuca oferte:

25.3.1. Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub
25.3.2. jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

26. Uzupetnienie oferty.

26.1.1 Stosownie do tresci art. 26 ust. 3 UPzp, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy
w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu, lub ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli
dokumenty zawierajace btedy, lub ktdrzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich
uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

26.1.2 Ztozone na wezwanie zamawiajgcego o$wadczenia i dokumenty powinny potwierdzi¢
spetnianie przez wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez
oferowane roboty budowlane i ustugi wymagan okreslonych przez zamawiajgcego,
nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

26.1.3 Zamawijacy wezwie takze Wykonawcow, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczacych oswiadczern i dokumentéow niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, ktérych ztozenia zadat w niniejszej SIWZ (art. 26 ust. 4 UPzp).

27. Tryb oceny ofert.

27.1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek

27.1.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz,
z zastrzezeniem tresci nastepnego punktu, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresci.

27.1.2. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty:

27.1.2.1.oczywiste omytki pisarskie

27.1.2.2.0oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

27.1.2.3.inne omytki polegajgce na niezgodosci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotonych
zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego
oferta zozstata poprawiona.

27.1.3. Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona w
zakresie ujetym w p. 27.1.2. Nie wyrazenie pisemnej zgody na poprawienie innych
omytek ujetych w p. 27.1.2.3., w terminie 3 dni od doreczenia zawiadomienia,
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

27.2.Sposob oceny zgodnosci oferty z trescia niniejszej SIWZ

Ocena zgodnosci oferty z trescig SIWZ przeprowadzona zostanie wytgcznie na podstawie analizy dokumentéw i
oswiadczen, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie z zastrzezeniem tresci art. 26 ust. 3 u.p.z.p.

27.3. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert

27.3.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentdéw, oswiadczen, wykazow, danych i
informacji.

27.3.2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego w trakcie sprawdzania ofert, ze ztozenie
oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji — oferta zostanie przez Zamawiajgcego
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 3) u.p.z.p.

27.3.3. Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majacych wptyw na wynik
postepowania o udzielenie niniejszego zamowienia skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z prowadzonego postepowania, zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 3) u.p.z.p.,
niezaleznie od innych skutkéw przewidzianych prawem.
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28. Wykluczenie Wykonawcy.

28.1.Zamawiajacy wykluczy Wykonawcdéw z postepowania o udzielenie niniejszego zamodwienia
stosownie do tresci art. 24 ust. 1 i ust.2 UPzp.

28.2.Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawce, o wykluczeniu z niniejszego postepowania,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie
za odrzuconag.

29. Odrzucenie oferty.

29.1. Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 u.p.z.p.
29.2.Zamawiajgcy zawiadamia rownoczesnie wszystkich Wykonawcéw o odrzuceniu ofert, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

30. Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania

30.1. Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy stosowat bedzie wytgcznie zasady
i kryteria okreslone w SIWZ.

30.2. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

30.3.0 wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwiocznie Wykonawcdéw, ktérzy ubiegali sie
o udzielenie zamodwienia podajgc nazwe (firme) i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz
cene wybranej oferty.

30.4. Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zostanie réwniez opublikowane w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych.

31. Informacje ogdlne dotyczace kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia.

31.1.Zgodnie z art. 139 i art. 140 u.p.z.p. umowa w sprawie niniejszego zamdwienia:

31.1.1. zostanie zawarta w formie pisemnej;

31.1.2. maja do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy UPzp nie stanowig
inaczej;

31.1.3. jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie
do informacji publicznej;

31.1.4. zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie;

31.1.5. jest zawarta na okres wskazany w czesci Il niniejszej SIWZ;

31.1.6. jest niewazna jezeli zachodzg przestanki okreslone w art. 146 UPzp,

31.1.7. podlega uniewaznieniu w czesci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zamdwienia
zawarte w niniejszej SIWZ.

31.2.Zgodnie z art. 144 ust. 1 UPzp Zamawiajgcy przewiduje zmiany umowy w sprawie zamowienia
publicznego polegajace na:

31.2.1. Zmiany terminu realizacji, warunkiem takiej zmiany jest przedtuzanie sie procedury
przetargowej tj. w sytuacji wystgpienia procedury odwotawczej, badz w przypadku
wystgpienia Zamawiajgcego do Wykonawcdw o przedtuzenie terminu waznosci ofert
zgodnie z art. 85 ust. 4 u. p. z. p. lub przedtuzanie sie procedury przetargowej w roku
nastepnym.

31.2.2. Zmiana umownego zakresu s$wiadczenia ustug — w przypadku: jezeli z powodu
nadzwyczajnej zmiany stosunkdéw spetnienie $wiadczenia bytoby potgczone
z nadmiernymi trudnosciami albo grozitoby jednej ze stron razgcay stratg, czego strony
nie przewidywaty przy zawarciu umowy (§ 3571 kc)

31.2.3. Zmiana wynagrodzenia:

31.2.3.1.W przypadku ustawowej zmiany lub powstania nowych okolicznosci rzutujgcych
na zmiane stawki procentowe] podatku VAT w trakcie realizacji umowy
przewiduje sie mozliwos¢ przeliczenia ceny umownej w stosunku do zmienionej
stawki podatku VAT, w wyniku czego ustalona zostanie ostateczna wartosé
umowy, co zostanie wprowadzone do umowy w formie aneksu.

31.2.3.2.W przypadku zmiany cennika ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez obowigzujgce
przepisy Prawa pocztowego. Zmiana wynagrodzenia musi by¢ zatwierdzona przez
Zamawiajacego i nie moze prowadzi¢ do zwiekszenia wynagrodzenia Wykonawcy

Nazwa zaméwienia: Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Mieiskiego w Debicy.




Czesc€ | — Instrukcja dla Wykonawcow (IDW) _

31.3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng odpowiedzialnosc
za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
31.4. Pozostate kwestie odnoszace sie do umowy uregulowane sg w czesci Il niniejszej SIWZ.

32. Uniewaznienie postepowania.

32.1.Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie niniejszego zamodwienia w sytuacjach
okreslonych w art. 93 ust. 1 UPzp.

32.2.0 uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajacy zawiadomi rownoczes$nie
wszystkich Wykonawcoéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne.

32.3.Zgodnie z art. 93 ust. 1a Zamawiajacy informuje, iz moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli srodki,
ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia nie zostang mu przyznane.

33. Srodki ochrony prawne;j.

33.1. Informacje ogdlne

33.1.1. Wykonawcom, oraz innym osobom, ktérych interes prawny w uzyskaniu niniejszego
zamoéwienia doznat lub moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséw ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane
art. 179 180 UPzp.

33.1.2. Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa w pkt. 33.1. niniejszej IDW sa:

33.1.2.1.odwotanie,

33.1.2.2.skarga do sadu.

33.1.3. Srodki ochrony prawnej, przystuguja:

33.1.3.1.Wykonawcom,

33.1.3.2.innym osobom, o ktérych mowa w art. 179 ust. 1 UPzp,

33.1.3.3.0organizacjom zrzeszajgcym Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 179 ust. 2 UPzp

33.2. Odwotanie

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajgcego podjetej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechanie czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest zobowigzany
na podstawie ustawy.
Zgodnie z art. 180 ust.2 UPzp w niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

33.2.1. Opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

33.2.2. Wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdwienia,

33.2.3. Odrzucenia oferty.

Odwotanie wnosi sie zgodnie z przepisami zawartymi w art. 180 — 198 UPzp.
33.3. Informowanie o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci:

33.3.1. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢é
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego
lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie.

33.3.2. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajgcy powtarza czynnosc
albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcéw w sposéb
przewidziany w ustawie o tej czynnosci.

33.4.Skarga do sadu
Zgodnie z art. 198a ust. 1 UPzp stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawcze;j.

34. Sposob porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy przekazujg pisemnie
lub faxem. W przypadku drogi faksowej, kazda ze stron, na zgdanie drugiej, jest zobowigzana niezwtocznie
potwierdzi¢ fakt otrzymania przestanej korespondencji. Wszelkie wnioski, oswiadczenia, zawiadomienia
oraz informacje przekazane za pomocy drogi faksowej uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta
do adresata przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona pisemnie. Za termin ten uwaza sie dni
od poniedziatku do pigtku (z wyjatkiem dni wolnych od pracy) w godzinach od 8:00-14:00. Wykonawca moze
zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczgce wszelkich watpliwosci zwigzanych z SIWZ, sposobem
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przygotowania i ztozenia oferty, kierujgc swoje zapytania na pismie lub faxem pod adres i numery kontaktowe
podane na poczatku niniejszej IDW.

35. Podwykonawstwo.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czes$ci zamdwienia, ktérej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom. Wskazanie niniejszego nastgpi w Formularzu Oferty.

36. Wysokos¢ zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu

37. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy.

37.1. Wykonawca, ktdérego oferta zostanie wybrana w terminie do 7 dni od dnia, w ktérym nastgpi
rozstrzygniecie dostarczy Zamawiajgcemu:
37.1.1. 4 egzemplarzy podpisane] przez siebie umowy z zatgcznikami
37.1.2. umowe regulujacg wspotprace podmiotéw wystepujgcych wspdlnie do zamédwienia
(w przypadku zaistnienia takiej okolicznosci).
37.1.3. projekty umoéw z podwykonawcami.
37.2.Zamawiajacy zawrze umowe w terminach przewidzianych w art. 94 ust 1 i 2 UPzp, nie pdzniej
jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

38. Woykaz zatacznikéw do niniejszej IDW.
Zatacznikami do niniejszej IDW sg nastepujace wzory:
Iip: Oznaczenie
Zatgcznika

Zaigeznikinrl Wzor Formularza Oferty.

Zatgezniking2 Wz6r oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zatgeznikines Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Zatacznikinrd Wycena
3 Zatgeznikines Oswiadczenie — zobowigzanie do oddania do dyspozycji zasobdw
Wskazane w tabeli powyzej zataczniki Wykonawca wypetnia stosownie do tresci pkt 13 niniejszej IDW.
Zamawiajacy dopuszcza zmiany wielkosci pol zatacznikow oraz odmiany wyrazéw wynikajace ze ztozenia oferty
wspolnej. Wprowadzone zmiany nie mogg zmieniac tresci zatgcznikéw.

NazwaZatgcznika

Nazwa zamoéwienia: Swiadczenie ustug pocztowvch na potrzeby Urzedu Mieiskiego w Debicy.
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Zatacznik nr 1 — Wzér Formularza Oferty

FORMULARZ OFERTY

Na: SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH NA POTRZEBY URzEDU MIEISKIEGO W DEBICY.

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego BZP.271.37.2013.JS

1. ZAMAWIAJACY:
Gmina Miasto Debica
ul. Ratuszowa 2
39-200 Debica

2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Iip> Nazwa(y) \Wykonawcy(ow) Adres(y)\WyKkonawcy(ow)

3. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW, ADRES DO KORESPONDENCJI:

Nrifaksu
Adrese-mail

4. Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:
1) zapoznatem sie z trescig SIWZ dla niniejszego zamdwienia,
2) gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamdwienia zgodnie z trescig: SIWZ, wyjasnien do SIWZ oraz
jej modyfikacji,
3) cena mojej (naszej) oferty za realizacje catosci niniejszego zamdwienia wynosi netto (bez

VAT ) ettt ettt et e rae s ba e saaesreeaane e [PLN]
STOWNIE: et ees [PLN]
plus nalezny podatek VAT w wysokosci ........... %
L [PLN]
[ (o) -SSR | -/ 1) |
Cena brutto Z VAT ...t ettt st e [PLN]
(STOWNI: e [PLN]

4) niniejsza oferta jest wazna przez 30 dni,

5) zobowigzuje sie realizowa¢ zadanie w terminie: 31.12.2014 r.

6) akceptuje warunki ptatnosci tj. 30 dniowy termin ptatnosci od daty dostarczenia faktury

7) akceptuje(emy) bez zastrzezen wzdr umowy przedstawiony w Czesci Il SIWZ,

8) w przypadku uznania mojej (naszej) oferty za najkorzystniejsza umowe zobowigzuje(emy) sie zawrzec
w miejscu i terminie jakie zostang wskazane przez Zamawiajgcego.

9) sktadam(y) niniejszg oferte [we wtasnym imieniu] / [jako Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zaméwienia]'

10) nie uczestnicze(ymy) jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie ztozonej w celu udzielenie
niniejszego zamédwienia,

11) Stosownie do art. 24 ust. 2 pkt.5) u.p.z.p o$wiadczam(y), ze nalezymy / nie nalezymy do grupy
kapitatowe;j.

Wykonawca usuwa niepotrzebne.

Nazwa zamoéwienia: Swiadczenie ustug pocztowvch na potrzeby Urzedu Mieiskiego w Debicy.
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Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;j:
p: Nazwa Adres

POUCZENIE

Stosownie do art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.) przez grupe kapitatowa rozumie sie wszystkich przedsiebiorcow,
ktorzy sa kontrolowani w sposob bezposredni lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym
rowniez tego przedsiebiorce.

12) na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2013 r. poz. 907 z pdin. zm.), [zadne z informacji zawartych w ofercie nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji / wskazane ponizej
informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji i w zwigzku z niniejszym nie moga by¢ one udostepniane, w szczegdlnosci innym
uczestnikom postepowania’:

Strony.w.ofercie
0znaczenielrodzaju'(nazwy)linformaciji (wyrazone cyfra)
od do

13) Oferta zostata ztozona na .......ccceeeeeneee ponumerowanych stronach

14) Oferta zostata zabezpieczona wadium w postaci .....ccceeeeeeveevcveveireceeenenn, , W WYSOKOSCI vveeverireeere e

15) [nie zamierzam(y) powierza¢ do podwykonania zadnej czesci niniejszego zamdwienia / nastepujgce
czesci niniejszego zamdwienia zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom]3:

Iip: Nazwalczesciizamowienia
a)
lb)

5. Podpis(y):
Nazwiskolilimielosobyi(osob) [ Podpis(y).osoby(osob)
Nazwa(y) upowaznionej(ych)do upowaznionej(ych)ido Pieczec(cie) Mi€jscowosc
Wykonawcy(ow) ™ podpisanianiniejszejloferty\w podpisanialniniejszejioferty: "\Wykonawc(ow) ildata
imienitiWykonawcy(ow) \wiimieniuiWykonawcy(ow)

Wykonawca usuwa niepotrzebne.
Wykonawca usuwa niepotrzebne.

Nazwa zamoéwienia: Swiadczenie ustug pocztowvch na potrzeby Urzedu Mieiskiego w Debicy.
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Zatacznik nr 2 — Wzér oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego BZP.271.37.2013.JS

ZAMAWIAIJACY:
Gmina Miasto Debica
ul. Ratuszowa 2
39-200 Debica
WYKONAWCA:
Iip> Nazwa(y) \Wykonawcy(ow) Adres(y)\WyKkonawcy(ow)

OSWIADCZAM(Y), ZE:

Stosownie do tresci art. 44 w zw. z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6in. zm.):

spetniam(y) warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego w zadaniu p.n.

SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH NA POTRZEBY URZEDU MIEJSKIEGO W DEBICY.
1. posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym
zamowieniem, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
2. posiadam(y) wiedze i doswiadczenie;
3. dysponuje(emy) odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania niniejszego
zamoéwienia;
znajduje(emy) sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie niniejszego zamowienia;

s

PODPIS(Y):

Podpis(y)osoby(osob)
upowaznionej(ych)do
podpisanialniniejszej
oferty\wlimieniu
Wykonawcy(ow)

Nazwiskolilimielosobyi(osob)
Nazwa(y) upowaznionej(ych)do

Pieczec(cie) Mi€jscowo5sc

l:p- Wykonawcy(ow) ildata

Wykonawey(ow) ™ |\ podpisanialniniejszejloferty\w.
imieniu\Wykonawcy(ow)

Nazwa zamoéwienia: Swiadczenie ustug pocztowvch na potrzeby Urzedu Mieiskiego w Debicy.
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Zatacznik nr 3 — wzor oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego BZP.271.37.2013.JS

ZAMAWIAJACY:
Gmina Miasto Debica
ul. Ratuszowa 2
39-200 Debica
WYKONAWCA:
Iip> Nazwa(y) \Wykonawcy(ow) Adres(y)\WyKkonawcy(ow)

OSWIADCZAM, ZE:

Nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia w zwigzku z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6in. zm.)

PODPIS:

Nazwisko'ilimielosobyi(osob) Podpis(y)osoby(osob)
Nazwa(y) tupowaznionej(ych)do upowaznionej(ych) dopodpisania Pieczec(cie) Mi€jscowosc

Wykonawey(ow) ™ |\ podpisanialniniejszejloferty\w. niniejszejloferty\wiimieniu Wykonawcy(ow) ildata
imieniu\Wykonawcy(ow) Wykonawcy(ow)

Nazwa zamoéwienia: Swiadczenie ustug pocztowvch na potrzeby Urzedu Mieiskiego w Debicy.
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Zatacznik nr 4 — Wycena ustug

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego BZP.271.37.2013.JS
ZAMAWIAJACY:

Gmina Miasto Debica

ul. Ratuszowa 2

39-200 Debica

WYKONAWCA:

|ip: Nazwa(y) \Wykonawcy(ow) Adres(y)\WyKkonawcy(ow)

Szacunkowa [ i Wartosc
ilosc ISR brutto
brutto
1 | Polecone z potwierdzeniem odbioru gab. A (waga do 350 g) szt. 15 750
2 | Zwroty polecone z potwierdzeniem odbioru gab. A ( waga do 350 g ) szt. 1750
Polecone z potwierdzeniem odbioru priorytetowe gab. A
szt. 47
(waga do 350 g)
4 | Polecone z potwierdzeniem odbioru gab. B (waga do 350 g) szt. 30
Polecone z potwierdzeniem odbioru priorytetowe gab. B
5 (waga do 350 g) szt. =
6 | Polecone z potwierdzeniem odbioru gab. A (waga od 350 g do 1kg) szt. 13
7 Polecone z potwierdzeniem odbioru priorytetowe gab. A - )
(waga od 350 g do 1kg)
8 | Polecone z potwierdzeniem odbioru gab. B (waga od 350 g do 1kg) szt. 22
9 Polecone z potwierdzeniem odbioru priorytetowe gab.B i 10
(waga od 350 g do 1kg)
10 | Polecone gab. A (waga do 350 g) szt. 2 583
11 | Polecone priorytetowe gab. A (waga do 350 g) szt. 15
12 | Polecone gab. A (waga od 350 g do 1kg) szt. 11
13 | Zwykte (waga do 350 g) szt. 2313
14 | Zwykte priorytetowe (waga do 350 g) szt. 40
15 | Zwykte (waga od 350 g do 1kg) szt. 81
16 | Przesytki z zadeklarowang wartoscia do 30zt szt. 56
17 | Paczki od 2000 g do 5000 g szt. 18
18 | Przesytki kurierskie szt. 19
19 | Listy zagraniczne (waga do 50g ) szt. 55
UWAGA
1.Wykonawca jest zobowigzany wypetnic¢ pola wartosciami netto w PLN.
2.Dozwolona jest zmiana formatu, formy uktadu tabeli pod warunkiem wymienienia wszystkich elementéw zawartych
w tabeli.
PODPIS:

Podpis(y)iosoby(osab)
tupowaznionej(ych)do
podpisanialniniejszej
oferty\w!imieniu
WyKkonawcy(ow)

Nazwiskolilimielosobyl(osab)
Nazwal(y) upowaznionej(ych)do

Pieczec(cie) Vliejscowosc

. WyKkonawc(ow) jldata

Wykonawcy(ow) podpisanialniniejszejloferty\w
imienit\WyKkonawcy(ow)
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Zatacznik nr 5 — Wzoér oswiadczenia Wykonawcy o oddaniu zasobow do dyspozycji.

BZP.271.37.2013.JS
Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego
ZAMAWIAJACY:
Gmina Miasto Debica
ul. Ratuszowa 2
39-200 Debica
ZOBOWIAZANIE
do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia
Ja(/My) nizej podpisany(/Ni) ..cccceeeeeerireeieireee e bedac upowaznionym(/mi) do reprezentowania:

(imie i nazwisko sktadajacego oswiadczenie)

(nazwa i adres podmiotu oddajgcego do dyspozycji zasoby)

oswiadczam(/y),
ze wyzej wymieniony podmiot, stosownie do art. 26 ust. 2b ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), odda Wykonawcy

(zakres udostepnianych zasobdw)

na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdéwienia pn.
SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH NA POTRZEBY URzEDU MIEJSKIEGO W DEBICY.

przez caty okres realizacji zamdéwienia i w celu jego nalezytego wykonania.

Sposéb wykorzystania w/w zasobdw przez wykonawce przy wykonywaniu zamdwienia to 2 s

(miejsce i data ztozenia oSwiadczenia)

(pieczec i podpis osoby uprawnionej do sktadania oswiadczer woli w
imieniu podmiotu oddajgcego do dyspozycji zasoby)

1.  zakres udostepnianych zasobdw niezbednych do potwierdzenia spetniania warunku :
. wiedza i doswiadczenie
. potencjat techniczny (rodzaj, nazwa, model)
. osoby zdolne do wykonania zamdwienia (imie i nazwisko, funkcja lub zakres wykonywanych czynnosci)
. zdolnosci finansowe i ekonomiczne
2. np. podwykonawstwo, konsultacje, doradztwo. W sytuacji gdy przedmiotem udzielenia sg zasoby nierozerwalnie zwigzane
z podmiotem ich udzielajagcym, niemozliwe do samodzielnego obrotu i dalszego udzielenia ich bez zaangazowania tego
podmiotu w wykonanie zamoéwienia, taki dokument powinien zawiera¢ wyrazne nawigzanie do uczestnictwa tego podmiotu
w wykonaniu zamdéwienia.
3. np. umowa cywilno-prawna, umowa o wspétpracy.

Nazwa zaméwienia: Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Mieiskiego w Debicy.
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CZESC Il - Istotne dla Zamawiajacego postanowienia umowy (WU)

ISTOTNE DLA ZAMAWIAJACEGO
POSTANOWIENIA UMOWY

Nazwa zadania: : Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Debicy.
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ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Ustugi pocztowe, ktére sg przedmiotem zamowienia bedg realizowane na zasadach okreslonych w
powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci: Ustawy z dnia 23 listopada 2012
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529 ze zm.),
2. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Urzedu Miejskiego w Debicy w 2014 roku.
3. W zakres przedmiotu zamowienia wchodzg:

— ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek listowych w zakresie ich

przyjmowania, przemieszczania i doreczania,
— doreczanie zwrotéw przesytek listowych nie doreczonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy,

— realizacja przekazow pienieznych,
4. Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek listowych przeznaczonych do nadania przez
Wykonawce. Przedmiotowy wykaz zawiera dla kazdej przesytki dane adresata, wage, optate oraz
informacje o jej rodzaju.
5. Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, Wykonawca bedzie doreczat bezposrednio do punktu kancelaryjnego zamawiajgcego,
z ktérego przesytki zostaty nadane.
6. Wykonaweca okresli powdd niepodjecia przez adresata zwrdconej przesytki.
7. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru
dla przesytek zagranicznych. Zamawiajgcy bedzie réwniez nadawat przesytki za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks postepowania
administracyjnego oraz w postepowaniach karnych, ktére zapewni we wtasnym zakresie.
8. Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej wydane przez Wykonawce winno mie¢ moc
dokumentu urzedowego. Zamawiajgcy wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreslato
date przyjecia przesytki oraz miejsce/jednostke organizacyjna Wykonawcy odpowiedzialnej za jej
przyjecie.
9. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢é oraz naniesé
adnotacje z informacja o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.
10. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania zleconych mu czynnosci, o ktorych mowa
W niniejszej umowie, zgodnie z zasadami zawodowymi, przepisami prawa, stosujgc sie do wytycznych
Zamawiajgcego.
11. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych,
tajemnicy stuzbowej oraz danych osobowych.
12. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu niezbedne wzory dokumentdw nadawczych oraz inne
informacje konieczne do prawidtowego nadania przesytek pocztowych (np. wzory pieczeci,
adnotacje).
13. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony z mocg obowigzujacg do dnia 31.12.2014 r.
14. Ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje przesytek, w okresie obowigzywania umowy mogg
ulec zmianie w przypadku:
- ustawowe]j zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towaréw i ustug
(VAT),
- zmiany cennika ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
lub w sposdb dopuszczony przez obowigzujgce przepisy Prawa pocztowego.
15. W przypadku zaistnienia sytuacji o ktérych mowa w ust. 14, Wykonawca powiadomi
Zamawiajgcego w formie pisemnej. Zmiany cen o ktérych mowa w ust. 14 wymagajg zgody
Zamawiajgcego oraz podpisanego przez obie strony pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

Nazwa zadania: : Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Debicy.
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16. W przypadku braku zgody na zmiane cen jednostkowych, w sytuacji o ktérej mowa w ust. 14
kazda ze stron umowy ma prawo wypowiedzie¢ umowe z jednomiesiecznym okresem
wypowiedzenia, liczonym na koniec okresu rozliczeniowego.

17. Wartos¢é naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach miesiecznych,
jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany rodzaj przesytki oraz
rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju.

18. Wykonawca co miesigc wystawi fakture obejmujgcg faktycznie zrealizowane ilosci poszczegdlnych
przesytek.

19. Zaptata wynagrodzenia za faktycznie wykonana ustuge bedzie nastepowata z dotu, przelewem na
konto wskazane na fakturze, w terminie 30 dni od daty prawidtowo wystawione] faktury. Za dzien
zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

21. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej tj, za utrate, ubytek lub uszkodzenie
przesytki pocztowej, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna naliczona zgodnie
z przepisami ustawy Prawo pocztowe dotyczgcymi odszkodowania.

22. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego, przenoszacego wysokosc
kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogdlnych kodeksu
cywilnego.

23. W przypadku nieterminowego uregulowania naleznos$ci Zamawiajacy zaptaci odsetki ustawowe
za kazdy dzien w opdznieniu zaptaty.

24. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej, Zamawiajgcemu
przystuguje odszkodowanie:

1) za utrate przesytki poleconej - w wysokosci zgdanej przez nadawce, nie wyzszej jednak
niz piec¢dziesieciokrotnos¢ optaty pobranej przez Wykonawce za traktowanie przesytki jako przesytki
poleconej;

2) za utrate paczki pocztowej - w wysokosci 7gdanej przez nadawce, nie wyzszej jednak
niz dziesieciokrotnos¢ optaty pobranej za jej nadanie;

3) za utrate przesytki z zadeklarowana wartosScig - w wysokosci zagdanej przez nadawce, nie wyzszej
jednak niz zadeklarowana wartos$¢ przesytki;

4) za ubytek zawartosci lub uszkodzenie paczki pocztowej lub przesytki poleconej — w wysokosci
zadanej przez nadawce lub w wysokosci zwyktej wartosci utraconych lub uszkodzonych rzeczy,
nie wyzszej jednak niz maksymalna wysokos¢ odszkodowania, o ktérym mowa w pkt.1 lub 2;

5) za ubytek zawartosci przesytki z zadeklarowana wartoscig - w wysokosci zwyktej wartosci
utraconych rzeczy;

6) za uszkodzenie zawartosci przesytki z zadeklarowana wartoscig - w wysokosci zwyktej wartosci
rzeczy, ktérych uszkodzenie stwierdzono.

7) W przypadku niewykonania ustugi, Wykonawca niezaleznie od naleznego odszkodowania, zwraca
w catosci optate pobrana za wykonanie ustugi.

25. W razie nie doreczenia przez Wykonawce poszczegdlnych przesytek, okreslonych
w Szczegdtowym Opisie Przedmiotu Zamodwienia (zatgcznik nr 1 do umowy), Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 % optaty za dana przesytke, zgodnie ze stawkami
zawartymi w Ofercie Wykonawcy.

26. Odszkodowanie, o ktérym mowa w ust. 26 pkt. 5 i 6, nie moze by¢ wyzsze niz zadeklarowana
wartosé przesyiki.

27. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajgcy
potraci z wynagrodzenia Wykonawcy kwote stanowigca réwnowartos¢ tych kar i tak pomniejszone
wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy.

28. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna za odstgpienie od umowy z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § .....
ust. ......... ,

29. Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy kare umowna za odstgpienie od umowy z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w §
........ ust. ..., z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w umowie, H
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30. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci poniesionej
szkody.

31. Zasady ustalania odszkodowania za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy strony
opierac bedg o przepisy Kodeksu Cywilnego.

32. Stronom przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w nastepujacych przypadkach:

1). Wykonawcy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o ponizszych okolicznosciach, gdy:

a) w trakcie obowigzywania umowy - zmiany obowigzujgcych przepiséw prawnych, dotyczacych
dziatalnosci pocztowej, jezeli wejscie w zycie tych przepiséw uniemozliwi realizacje umowy.

b) Zamawiajagcy nie dotrzymuje warunkéw umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu
Zamawiajgcego do przywrdcenia stanu zgodnie z umowa oraz obowigzujgcymi przepisami w terminie
trzech dni od otrzymania wezwania., jesli nie nastgpi w tym zakresie dodatkowe porozumienie,

c) Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce, ze nie bedzie w stanie realizowaé swoich obowigzkow
wynikajgcych z umowy.

2). Zamawiajgcemu gdy:

a) Wykonawca nie dotrzymuje warunkédw umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy
do przywrdcenia stanu zgodnego z umowa oraz obowigzujgcymi przepisami w terminie trzech dni od
otrzymania wezwania - w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach,

b) w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
W takim wypadku Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania
czesci umowy.

Nazwa zadania: : Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Debicy.
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CZEeSC 11l — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajgcego.

Gmina Miasta Debica

ul. Ratuszowa 2

39-200 Debica

zwane dalej Zamawiajacym

2. Opis przedmiotu zamdwienia.

Zakres ilosciowy:
Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest $Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotdéw, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r.
poz. 1529 ze zm.).
2. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki listowe o wadze
do 2000 g. (Gabaryt A i B):
a) zwykte - przesytka nie rejestrowana nie bedgca przesytka najszybszej kategorii,
b) zwykte priorytetowe - przesytka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,
c) polecone - przesytka rejestrowana bedgca przesytka listowa, przemieszczana i doreczana w sposdb
zabezpieczajgcy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,
e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka przyjeta za potwierdzeniem nadania
i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka najszybszej kategorii
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
g) z zadeklarowana wartoscig - przesytka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie
operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm, szerokosci
230mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokosé 20 mm lub dtugos¢ 325 mm lub szerokos¢ 230
mm,
Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900mm, przy czym najwiekszy
z tych wymiardow (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600mm.
3. Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zamoéwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze do 5000 g
(Gabaryt Ai B):
a) zwykte - paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
c) z zadeklarowana wartoscig - przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
z zadeklarowana wartoscig
d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru.
Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokosé
300mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600mm lub szeroko$¢ 500mm lub wysokos¢
300mm,
Maksimum - suma dfugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosé nie moze by¢
wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500mm.
e) nadawane na warunkach szczegdlnych.
4. Odbioru dokonywac¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia. Odbidor przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo

Nazwa zadania: : Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Debicy.




Czesé Il — Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ)

dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem i data w pocztowej ksigzce nadawczej
(dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych (dla przesytek zwyktych).

5. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowe]j ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta,
polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz umieszczania na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcej petna nazwe i adres Zamawiajgcego.
6. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wtasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania zestawien dla
przesytek.

7. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowe] ksigzki nadawczej w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowié bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych - zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.

8. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

9. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona
lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz
aby uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

10. Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢ Wykonawce,
jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie.

11. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamodwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego.

12. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie
odbioru" niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych
od dnia doreczenia.

13. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke.
Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana" dwukrotnie. Po uptywie
terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata.

W ponizsze]j tabeli znajdujg sie rodzaje przesytek (ustug pocztowych) jakie bedgy zlecane Wykonawcy oraz
srednie ilosci danej korespondencji w skali roku.

Zamawiajacy przyjat sSrednie roczne ilosci przesytek kazdego rodzaju, w oparciu o analize potrzeb
i jako podstawe do wyliczenia ceny. Z zastrzeieniem, Ze Zamawiajacy nie jest zobowigzany do
realizowania podanych ilosci przesytek.

Faktyczne ilosci realizowanych przesytek w skali rocznej moga odbiegac od podanych srednich ilosci.

Termin realizacji zamoéwienia : sukcesywnie do 31.12.2014r.

Nazwa zadania: : Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Debicy.




